SPSE v4.3

User Guide

Sistem/Pengadaan Secara Elektromk

f/

X4

SPSE v4. 3': :

\

PELAKU USAHA




@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pe

erintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

DAFTARIISI

DAFTAR ISttt ettt s ettt e e bt s 4 e st e e a e et e e e b e e s e st es e st e s en e e s e s ene e e eneebenees e s eseebe st et eneeseseneeteneetens i
DAFTAR GAMBAR ...ttt sttt sttt et et et e st e st et em e et e e e bt e s esees e s e et eneese s eneeseneesentese s eneebeneebeneeseseneetenentens i
1. Pelaku USA@h@/REKANEAN ........ccooiiiiieee ettt sttt sh et b e s at et e e bt et e bt eae e tesaeenne it 1
1.1. Alur Proses Tender Pada AplIKasi SPSE ...ttt st s s 2
1.1.1.  Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File ..o 2

1.1.2.  Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File..........ccocoiiiiiiiniiiiiceeceeeeeee e 4

Y |V (=10 41U E= I Y o] 1= ] SR URROPR PP 6
2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE ..............ccccociiiiininienene. 6

2.2, Mendaftar SECAra ONMINE............couoiiiiiieieeee ettt ettt bt et b e sae et e b e bt ebe et nnes 6

3. AKSES KE dalam SPSE ... e e e e e e e e e e e e e e e 12
3.1, Halaman Beranda..........coouoiiiiiiiieeiee ettt bbbt he et ne 13

3.2, Data PelaKu USANQ ..ottt ettt 14
3.2.1.  1dentitas PEeruS@Naan ..........cccoouiiiiiiiiie bbb 15

3.2.2.  [JINUSGN@ ...ttt h bbbt be s a et 16

3.2.3.  AKIG PEIrUSBNAAN ...ttt sttt 19

3.2.4. Pemilik PEruS@N@aN.......cc.coiiiiiiiie et 21

3.2.5. Pengurus Perusah@an ............ccccoeoiiiiiiiii e 24



LKPP

» Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa F

3.2.6.  TENAGA ARNic..einiiiiii et b e bbbttt nb et e b ae e 27
B.2.7. PEIaAlAtAN ...t h bbbt nb et b e a e 33
3.2.8. PENGAIAMAN ..ottt h et b e h et bt b e a e e 35
32,9, P K ittt ettt h e ARt e et et a et R et e st ek et be et e st e seneete e ereeas 38
3.2.10. INTEGraSsi SIK@P .......ouiiie ettt b et b et sb et e 40
S F =T [o [T gl = = U F OO TSSOSO P PP TPRTUSOPIUROPRPI 41
3.3.1.  Persetujuan MengiKuti TENAEN .........ccoiiiiiiiiie et 42
3.4. Download Dokumen PemiliN@n............cocoooiiiiiiie ettt 45
3.5. Kirim Pertanyaan Dokumen PeNgadaan .............cocuoiiiiiiiiiiiieiieiesie ettt 47
3.6.  Kirim DOKUMEN PENAWAIAN........coiiiiitieieiit ettt sttt et sb et e b sae et e sbe et e nbeeaee e 50
3.6.1.  Kirim Data KUAITIKASI .......coeeiiriiiieieee et 50
3.6.2. APENDO/KIFIM PENAWEAIAN.......cc.oiiiiiiiiiiiiieeeeese ettt st et s 61
3.7. Penggunaan ©-REVEISE AUCHION. ...........ccccuuueiiiieieeteetee ettt sttt sttt et bt et be st et sbe et e nbeeaeennens 87
3.8. Pengumuman Pemenang TENUET ...........ooiiiiiiieieeeese ettt sttt ettt b e st se e s b e sbeeae e 95
3.9. MaSa SANGGAN TENAET .....ouiiii ettt sttt b ettt b et s b e et b e sbe e e 101
3.10. Masa Sanggah BandiNg .......cc.coiiiiiiiiiie ettt b et na e 106
3.11. INDOX PEIAKU USBNA ..ottt et b et b e s h et s bttt be e bt 109

3.12. MenU Catatan/LOg AKSES ........oouiiiiiieiieieieeie ettt ettt et h et b e e a et b et bt et b et nae e 110

Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha



W

LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha
3,13, GANtE PASSWOIU ... ettt e e e e e e e e e ee e e e e e e e e e e e e et e et aaaaaaaeaeeeeeaeeeeeereeeeaeeeenaaaaaaaaaeeeaens 111
3.14. Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (BIQCKIIST)...........cccueoiririiriiieieiieeseeeese et 113
3.15. MENGAKNITT APIKASI.....cveieireieititeee ettt sttt e h et sb et e b s bt et e s bt et et ebeean e b e enne 114

3.16. LUPA PASSWOIM ...ttt ettt ettt ettt e at e st e s at e s et e s ate s et e s e teeabeeat e et e en bt enbe e b e ense e st e saeesneenaeesaeenaes 115



Pengadean Barang asa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha
DAFTAR GAMBAR
Gambar 1. Alur proses tender pasca KUAITIKASI T Fil© (1) oottt 2
Gambar 2. Alur proses tender pasaca KUANTKASI (2) ........ccuoeeiriiieiieeeeese ettt ettt sbe e 3
Gambar 3. ALur Proses Tender Metode Pra KUalifIKasi 2 File (1) ......couoioiiiiiiiiienieteeseeeseeee sttt 4
Gambar 4. Alur Proses Tender Metode PraKualifikaSi 2 Fil© (2) ..ottt 5
Gambar 5. Halaman Utama SPSE VEISi 4.3......c.o ettt ettt sttt sb ettt sa et b e st etesbe e naes 6
Gambar 6. Halaman Pendaffaran pelaku USARNQ ................ocooiiiiiiiiiiiiece ettt ettt ettt ettt st e b e st esaaesaaesatesateenseenes 7
Gambar 7. Halaman KONFIMMEASI EIMAIL .............ccccoioiiiiiiiieieeeee ettt ettt b et sb et e bt sb e et e b e s e nteebeeanenaes 8
Gambar 8. Konfirmasi EMail PEIAKU USBR@................ccccoeuiiiiiiiiiieiee ettt sttt sb ettt b e st sbe e nnes 9
Gambar 9. Form Pendaftaran PEIAKU USARA................c.coocuouiiieiiiieieieeiteeeste ettt sttt sb ettt sbe et ebe e 10
Gambar 10. Form Pendaftaran PEIAKU USARQ .................ccouiieiiiieiiiiiiesesieeest ettt sttt ettt bt st sneene 11
Gambar 11. Halaman LOGin PeIaKU USARQ................c...ccoocieiiiiiiiei ettt ettt s e st e st e satesatesaaesatesaaesatesnsesnteensesntesseeseens 12
Gambar 12. Halaman Beranda Pelaku USBRQ ..................ccoeeiiiiiieiiiiiiieesie ettt sttt et b e nnesaeene 13
Gambar 13. Halaman Data Pelaku USARQ .................cccooieiiiiiieiiiieee sttt sttt sttt b e st sbe e nsesbeenens 14
Gambar 14. Edit Identitas PErUSAN@EAN ...............cccooueiiiiiiiiieee ettt ettt sttt h et e sb et sbesae et e sbe e e e nseeneenens 15
Gambar 15. Halaman [Jin US@R@..............ocuoviiiiiiieeie ettt ettt ettt ettt ettt e b e s bt e s be e s bt e saeesatesaeesatesaeesateenbeenteenseentesnneenteens 16
GaMDAr 16. EQIT [[IN USARQ@.......c..oooueeeieiieiieeeee ettt ettt ettt ettt ettt e bt e s b e e s bt e s bt e sb e e saeesatesaeesatesaeesnteenseenteenseenteenneenteens 17

Gambar 17. Halaman AKLQ PEOIUSARNEAAN ............ooeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e e eeeeeeeeeeee e e e e et e et e e aaaaaaeseseeeaaeaeeereeeeeneeennnnn 19



LKPP

Lembaga Kebijakal

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 18.
Gambar 19.
Gambar 20.
Gambar 21.
Gambar 22.
Gambar 23.
Gambar 24.
Gambar 25.
Gambar 26.
Gambar 27.
Gambar 28.
Gambar 29.
Gambar 30.
Gambar 31.
Gambar 32.
Gambar 33.
Gambar 34.
Gambar 35.

merina User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha
Halaman PemiliK PErUSAN@E@N ..............ccooiiiiiiiieieeieeeeee ettt sttt ettt bttt b et a e bt nae e 21
Edit PEMUlIK PEOIUSBRGAN .........cc.ooueeiiiiiiiiiieiiee ettt sttt st b e st et sb et s b s bt et e e bt et e nbeebe et e nae e e enne 22
HAaIAMAN PEONQGUIUS..........oceeeeeeeeeeeeee ettt ettt e sttt e et e et e ate e te e beenbe e beense e beenbee bt esseesaeesaeesatesatesanennee 24
Edit PeNQUIUS PEIUSANAEAN ...........oocueeiaiieiieeiieseeeee ettt sttt ettt st et te e bt e be e bt e b e e saeesbeesseesaeesaeesntesatesnnennes 25
HaIAMAN TENAGA AR ........ccuoeeeeieeeeeee ettt et ettt e bt e be e bt e be e bt e beesbeesbeesseesaeesatesneesatesaneenes 27
EQE TENAGA ANII T ettt sttt st e st e st e at e s e et e ate e teente e bt e beenbe e be e bt e bt enseesaeesaeesneesneesaeennee 28
EQUE TENAGA ARNII 2 ...ttt st sttt sttt e st et e e te et e e bt e be e st e beenbe e beesbeesaeesaeesatesatesaeennes 29
EQE TENAGA ANII 3.ttt sttt st st et e st e a b e e be et e e be e be e st e beenbee st e nbeesaeesaeenatenaeesaneenes 30
HAaIAMAN PEIAIGLAN. .............c.ooeiiiiiiiiieieeeee ettt b et b et b e he et b et r e bt nae e 33
Halaman Edit Peralatan PeruS@h@an ................cccouiiiiiiiiiiiiiiieesiteee sttt st 34
Halaman Pengalaman PerUSARNAaN..................occuuueiviiiiiiiieie ettt ettt ettt ettt beesbeesaeesseesaeesaeesseesanesneesnes 35
Edit Pengalaman PeruSAR@AaN................cocueiiiiieiieiiieie et sttt ettt ettt ettt e sbe e beesaeesaeesseesaeesaeesaeesaeesaneenes 36
HAEIAMAN PAJAK.........cc.ooeiieieei ettt ettt sttt s it s at e s st e e ate e be e be e be e s be e bt e beenbe e bt e naeeeaeenaeeentenatesateenee 38
o 1 T 1L OSSR 39
Halaman INteGrasi STKQP .............oo ittt ettt ettt sttt e be et ebe e bt e s bt e sae e bt e sseesaeesaeesstesatesanennes 40
HAaIAMAN TENAEBE BAIU..........cc.eoouieiiiiiiieeeee ettt bt b et b et e s bt st e b e e bt et e bt ebe et e nbe e e enne 41
DBIAI TEONUEN ...ttt ettt h et b e h et e h et e bt e st et s bt e st e bt s bt et e e b e et e bt e be et e naeenn e 42
Halaman PaKLa INTEGIITAS ..............cocueuiiieieeeeseee ettt sttt ettt e be e bt e be e s bt e nbeesbeesaeesaeesssesatesaneenes 43



LKPP

Lembaga Kebijakan

g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 36.
Gambar 37.
Gambar 38.
Gambar 39.
Gambar 40.
Gambar 41.
Gambar 42.
Gambar 43.
Gambar 44.
Gambar 45.
Gambar 46.
Gambar 47.
Gambar 48.
Gambar 49.
Gambar 50.
Gambar 51.
Gambar 52.
Gambar 53.

merina User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha
PErsSetUufuan IKUE TEINAEN ............ooueeieieieeieseeeie sttt ettt e ettt e e be e bt e be e bt e bt e sbeesbeesseesaeesaeesneesatesanesnee 43
StAtUS TENACKT YANG GUIKULI ..ottt b e b ettt s b ettt be et e sbe et e b e sbe et e nbesaeennes 44
Halaman INFOrM@SI TENAE .............cc.ooieiiie ettt b ettt b ettt be e b nre e enne 45
Halaman Download DOKUMEN PEMUIINGN .............c.cccovieiiiiiiiieeeeseeee ettt s 46
Halaman INFOrM@SIi TENAE .............ccooiiiiieieee ettt b ettt b ettt ebe b nbe e enne 47
KIFIM PEITANYAE@N ...ttt b e h et bbbt e a s et s bt st e s bt s bt et e e bt e st e nbeebe et e naeennenne 48
Halaman Kirim PEIrtQny@an ...............cccocoiieieiiiieeeeeee ettt sttt ettt st b et b e ettt ebe et e sbe e enne 49
Kirim DAt KUBNTIKASI ............ccooiuiiiiiiiiieieee ettt s h et b ettt s b et e s bt e ae et e e b e et enbeebe et e nbe e e enne 50
PUIIR IfIN USBRNA ...ttt sttt st st e s at e e at e et e e at e e bt e te e be e be e bt e beeabe e bt e eheenaeenaeeeaeesaaesateenee 51
11l o T = 1 GO USSR PRSP 52
ISIKAN DUKUNGAN BANK ..........ooeeeiiiiiieeee ettt ettt ettt sttt st st e st e st e e te e bt e be e beebeesbeenseesseesneesanesnneenee 53
PUIII AKEA ...ttt h et h b st et R et R e ARt R et R e Ao Rt e A e Rt e R et Rt e A e Rt ke n e ehe s eaeeheneeteneebe s eneetenes 54
1T =T o T Te L= T A o USSR ORI 55
PUlIN PEONQGAIAIMAN........c..ooeeeeieeieeeeeeeee ettt ettt ettt e st e st e s et et e st e e ateeabe e be e bt e beense e beenbe e beesseesaeesaeesnsesaeesneennes 55
Pilih Pekerjaan SedanQ BeIJAIAN..............ccuoiiiiiiieiiee ettt ettt ettt ettt be e st e b e saeesaeesaeesaeesanesaeeeaes 56
Pilih Peralatan PeruS@RaaN ..ottt sttt sbe et b et b et nb e bt nn e 56
Pilih Persyaratan LaINNY@..............c.ccouueiiiiiiiiiieeeste ettt sttt st b et she et e s bt e st et e e bt et e nbeebe et e naeeneenne 57
UPIo@d DOKUMEIN LAINNY@.........c.oocuiiiiieiiiieeeeieee ettt ettt sttt sh ettt h et sbe et e nbesbe et e e bt satenneebeennen 58



User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha
Gambar 54. File DOKUMEN LAINNYA ...........ccooeiiiiiiieieieeeete ettt sttt h et be st she et et e bt et e sbeess e b e sae et e sbe et enteeneennens 59
Gambar 55. Kilirmn DAta KUGITIKGSI .............ccueeeiiiieieieeieeeete ettt sttt h et b e st et s he et s b e b et e sb e e st e s bt nae et e ebe et enteeneennens 59
Gambar 56. Status Pengiriman Data KUGNTIKASI..............ccoooueiiiiieiieieeetesieesee sttt sttt st et st s e satesaaesateeateeteensesntesseeseens 60
Gambar 57. Halaman Beranda SPSE 4.3 ..........oo ettt sttt sb et b et b et ereene 61
Gambar 58. HaIQMAN INGPIOC ..........oc.eoieeeiiiieee ettt ettt ettt ettt et e bt e s bt et e e s bt e s bt e sa e e saeesatesaeesatesaaesateenteenseenseentennseenseans 62
Gambar 59. BUKA APIIKASI APENUO ..........oouuoieieeeeee ettt ettt ettt ettt et sae e st e e s bt e s bt e saeesaeesatesatesatesaaesnteeasesnteenseentesnseensaens 63
Gambar 60. Hal@man APENDO...........c.oo ettt ettt b et s bt st et e s bt e it e sb e e bt et e eb e e as e besae et e ebe st enteebeennens 64
Gambar 61. BUat USEI APENDO ..........oo ottt ettt ettt h et s he ettt he et eb e e st e s b e sae et e ebesntenteebeennens 65
Gambar 62. LOGiN USEI APENDOQ ...ttt ettt ettt ettt et e s bt e b e e s bt e s bt e sa e e saeesatesaeesatesaaesateensesnteenseentesnseenteens 66
Gambar 63. COPY TOKEN K& APENDO ...ttt ettt b et he ettt e h et sb et sb e sae et e ebesanenseebeennens 67
Gambar 64. Kirirmn TOKEN K& APENDOQ ..ottt ettt b e b et sb et e s b s et et e sbeeanenteebeennens 68
Gambar 65. GEIet TOKEN APENUO........c..couueiiieie ettt ettt ettt et s bt e s bt e s bt e s b e e s bt e s b e e ss e e satesatesaeesatesaaesateenseenteenseentesnneenseens 69
Gambar 66. Himbauan Untuk Mengubah LOKASI FOIAET ..ottt ettt ae e 70
Gambar 67. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data APENAO ............cccouueeeiieiienie ettt ae e 71
Gambar 68. APeNdO PEeSEITa AQMUNISIIASI ............c.ccceeuieiieieecie ettt ettt ettt s e st e st esaeesaeesatesaeesatesatesateenseentesnseentesseesaens 72
Gambar 69. Halaman AdminiStrasi dan TEKNUS............ccoueieiiiiiieeeeeeeet ettt sttt sb et bttt sbe e st ebe et 73
Gambar 70. Halaman Pilin SPESITIKASI TEKNUS ...........cocuueuieeiieeeet ettt sie et s e st e st e sate st e satesatesaaesaseentesnseensesntesseenseens 74
Gambar 71. Persyaratan AdmiNiSIraSi LENGKED ........ccc.oecuieueiiieieeie ettt sttt sttesteesaeestee st e satesatesseesatessaesasesnsesnsessesnsesnseenseens 75



Gambar 72.
Gambar 73.
Gambar 74.
Gambar 75.
Gambar 76.
Gambar 77.
Gambar 78.
Gambar 79.
Gambar 80.
Gambar 81.
Gambar 82.
Gambar 83.
Gambar 84.
Gambar 85.
Gambar 86.
Gambar 87.
Gambar 88.
Gambar 89.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha
PENAWEIAN HAIGA..........oooeeeieeeeeeeeeee ettt sttt st sttt e st et e e bt e be e bt e be e st e be e bt e bt e sseesaeesaeesatesatesaeennes 76
Halaman Template dalam MICIOSOMt EXCEI ..........c..ouuoiiiiiiiieieeeee ettt ettt st s 77
ENKripSi DOKUMEN PENAWAIAN ........cccueevuieieieiiesieeiiesie st stestesatesitesate s teeteete e teesteebe e st e beesseesseesseesaeesaeesstesasesasennes 78
T =T = 1 1= T A USSR UPRT 79
KONTITMAST APEINUO ...ttt sttt s e sttt e st e e at e e te e beebe e be e bt e bee bt enbeenseesaeesaeesntesaeesneennee 80
HaIaman KilIm APENAO..............oocueeieieeeeeeeete sttt sttt st e et e b e e be e be e bt e be e bt e beesseesseesseesaeesseesntesatesnnennes 81
SEAtUS PENAWAIAN TEOIKIIIM.......c..cooueeeiieieee ettt ettt ettt ettt st e st e et e st e s te s ateeatesase e beebe e beesseenbeesaeesseesaeesanennes 82
Halaman INDOX PeIAKU USARNQ.............c.cooeeieiiiiiieee ettt ettt ettt et ettt sbe e s bt e sa e e saeesaeesneesaaesaneenee 83
Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga .............c.ccccceucueeiieeciiecieeiieecie et 84
Halaman INDOX PeIAKU USARNQ.............c.coouoiiiiiiiieeie ettt ettt ettt ettt ettt s b e s b e e saeesaeesaeesaeesatesanesnes 85
Contoh Undangan PembuKtian KUGHTIKASI ..........c..ccueiieiieieiiieseesee sttt sttt et et sbe b e saeesbeesaeas 86
Halaman INDOX REVEISE AUCTION...........ccuoiueeieiieeie ettt ettt sttt et be bt e beesbeesbeesseesaeesaeesseesanesaneenes 87
Halaman Undangan ©-REVEISE AUCHION...............oouoviiiiiiieieee ettt ettt et ettt be e st e st e sseesaeesaeesseesaeesnseenes 88
HAaIAMAN E-AUCHION ...ttt sttt st e et e s et e at e e te e s be e bt e be e st e bee bt enbeesseesaeesaeesneesatesnnennee 89
Halaman KONFIrM@aSi PERAWAIAN............c..occueiieiieiiesieee ettt ettt sttt et te bt be e bt e beesseesbeesstesaeesseesssesanesanesnes 90
HAaIAMAN ©-AUCHION ...ttt sttt sttt e st e et et e st e ate e be e be e bt e beense e beenbeenseesseesaeesaeesneesaeesnnennee 91
HAaIAMAN ©-AUCHION .........ooueeeeeeeeeeee ettt ettt st e st st et e et e ate e ate e be e bt e be e st e bee bt enbeesseesaeesaeesneesaeesnnennee 92
Halaman KONFIrM@ASI PERAWAIAN............c..ocueiieiieiiesieeie ettt sttt ae et et te e sbeesbeeste e beesseesbeesseesseesaeesseesanesasesnee 93



Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Gambar 90. CONION REVEISE AUCTION. ..........ccuecueiieieeieee ettt ettt b e sttt s he st e s bt e bt et e sb e et e b e sae et e ebesanenbeebeennens 94
Gambar 91. Tahapan Pengumuman PemeNanQ TENUET ...............cuouueiieiieiieiieesieniieseesieesitesitesitesaestesaesaestessesseensesnseenseens 95
Gambar 92. INformasi PEMENANG TENUEL ..............cccueeuieiieeeceeee ettt ettt ettt ettt e st e st e saeesatesatesseesatesaeesateenseenseenseentesneeseens 96
Gambar 93. HASIl EVAIUGST TENUEL ............ccooeeuiiiiieieeeee ettt b ettt st ettt e h et e sb e st e b e sae et e sbeeanenbeebeennens 97
Gambar 94. INformasi PEMENANG TENUE ................oecueeeieiee ettt ettt ettt s e st e st e st e s st e s aeesatesaeesatesatesatesntesnteenseensesneeseens 98
Gambar 95. Halaman INDOX PeIaKU USARNQ................cccooieiiiiiieiiieeee ettt sttt bbb bt st ebeene 99
Gambar 96. Contoh Pengumuman PemeENaNQ TENUEL ..............cuouueeeeieeieenieseesieesieesieesieestesieesitesaestestesatessessessesnseenseenses 100
Gambar 97. Tahapan Masa SANGQah TENUEN .............c.oocueieiieie ettt st sie e st e e st e s aaesatesatesatessbeeteenbeenteeseenses 101
Gambar 98. Kirim Sanggah Tender KEPAU@ POKJa. ...ttt sttt st st s tesibeeteebeeteeseenes 102
Gambar 99. Kirim SANGQGaAN TENAEN .............cccuueeiiiii ettt ettt ettt sttt ae e s bt e sbeesaeesaeesatesseesatesatesatesateentesnseenteenseenses 103
Gambar 100. TaAmMPIAN SANQQAN..........ccooeeieeeeeeee ettt st et e e et e bt e st e sse e s st e s seesatasstesasesasasaseesesseeseanseans 104
Gambar 101. Halaman Tidak Bisa Kirim S@NQQaN.............. oot e ettt a e s e e e e e e e e aaeeeeeeennees 105
Gambar 102. Halaman Sanggah BanQinNg ................ccuu ittt ettt sie st steesaeesatesteesatesseesatesatesatesnsesnsesnseenseeseenses 106
Gambar 103. Kirim Sanggahan BanQING ...............oo oottt ettt ettt e st e st e s aeesatesaeesatesatesatesnteenteenbeenteeseennes 107
Gambar 104. Halaman Sanggah BanQinNg................ccouu ittt ettt sie st steesaeesatesteesatesseesatesatesatesnsesntesnsesnsesseenses 108
Gambar 105. INDOX PEIAKU USARNQ .............cc.ooieieiiiieiieeeet ettt bt b e st b et e e bt et e st eaeebesbe et e nteeaee 109
(CT= 0] oF= T N0 LT Mo LY €Y= SRR 110

Gambar 107.

Halaman Ganti Password 1

Vii




@ ;z:q{j1aﬂ€:1€a:ei3°a{a(jlt\aqf7’.)asa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Gambar 108. Halaman Ganti PASSWOIT 2............occuueeiueeiieeeeeeeeeteeeeteeeetteseteeestee e s te e stteesateesateesbaesseeeasseaasseeasseessseessseesseesseen 112
(CETaaY T L0 D o o Tl 2] o Tol 4y S PPPPRPPPPI 113
GamMDBDAr 110, LOGOUE APIKASI ......coueeeeeieeiiieeeee ettt ettt ettt ettt et e bt e bt e ae e bt e s bt e saeesaeesaeesatesseesaeeeatesatesnteenteenbeenteenseenses 114
Gambar 111. Halaman LUP@ PASSWOIU ............c.oucu ittt stt st e stte st esatesatesatesatesateesteenbesbeeteenbeenbeenseesseesseesseesanenaes 115

Gambar 112. Kirim LinK LUP@ PASSWOIT ............cocueiuieieiiieseeeeste sttt st sttesate st e satesatesaeesatesatesstesntesseenseesseenseenseesseesseesseenseesaes 116

Viii



» Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

1. Pelaku Usaha/Rekanan
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku usaha dalam SPSE, yaitu:
* Pendaftaran pelaku usaha;
* Melengkapi data pelaku usaha;
* Mendaftar untuk ikut tender;
* Download dokumen tender;
* Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
* Mengirim dokumen kualifikasi;
*  Mengirim dokumen penawaran; dan

* Melakukan sanggah
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1.1. Alur Proses Tender Pada Aplikasi SPSE

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usah GGz

1.1.1. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
Membuat
27 Danar Tender/Seleksi
O 1 i
— T L
Buat Paket Memilin Jenis
Pengadazn, Kualinkasi D""“':ear:‘?"”"'e"
e Ji Usaha, dan Jumiah bl
e Pemenang
Plth RUP : i
—
—_——
Melancgiapl Dot Membuat Jadwral
e
f—i—
Menglsmglggd RIncian Melasmeclaa; ga,,f,,?f"g
)
—_— Dokumen
Meiengkapl Dokumen Melangpkap_l'
Persiapan Pengadaan ez
e -9
( > Melakukan Persetujuan
Memilin UKPBJ Paket
(Collective Coilegial)
Melakukan Konsolidasi Pengumuman
NMemilih Jenis Kontrak Paket Tender/seleks!
— ~—
Kirim Dokumen
Pemberian Penjeiasan .| Kualnkas|
N
Membuat Konsoiidast
Paket
(TR
Pembukaan Dokumen I Upload Dokumen
Penawaran Penawaran
Memilih Pokja

Pemilihan

r b,
Evaluasl Adminisirasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

H

Pembuktian Kualifkasi

|

Membuat Berta Acara
Evaluasi Penawaran

d

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelzku Uszha

Melakukan e-Reverse
e Auction

Membuat 8enta Acara
Hasli Pemilihan

Ienjawab Sanggah

Memilh Paket
e-Kontrak l Pemenang
N—————————————

f+\
Mengls: SPP8J

—
|
f*
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak

H

Memiiin Cara
Pempayaran
S —
v
T )

Mengisi SPMK/SPP

S
|

Y
)

Mengisi Berita Acara

Pembayaran
S
|

O

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2. Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usah Gz

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
9 —>| Membuai Tender/Seleksi > Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dowmirmmen
Kualifikasi Usaha, dan
l Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
P
v y Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket =
Tonder/Seleksi »<_kansolidasi paket ‘
t Tidak Melakukan Kaji Ulang
MengisiUpload rinclan Secars Offing
HPS *
v Mombuat Konsolidasi Meiangkapi Dokumen
Paket Pemilihan
Melengxapi Dokumen
Persiapan Pengadaan l
y Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)
Memilih UKPBJ A l
> Memith Pokja Pemilihan
* Pengumuman
Tender/Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persy
Dokumen Prakualifikasi Kualifikas
|
Y
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil
Kualifikasi

Gambar 3. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
///\\
pengumuman hasil - / sanggah e
prakualifikasi rakualifikasi |
Tidak
v
jawab sanggah &
prakualiiikasi pemiihan
Y,
Jawab Pertanyaan dok
Dokumen Pemilihan Ye semili /

" penawaran Fiie | 2

v

membual berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

[
: 3

oenetapan peringkat
teknis

v

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

v

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

v

Imembuat berita acara|
evaluas) penawaran
harga

v

Peneatapan
Pamenang

v

Pangumuman

s Sangan o™

Pemenang

Tender/Seleksi
\ Tidek

. £

menjawab sanggeh

YA

tenderisoloksi

| Memilih Paket e-Kontrak ! ¢
Membuat SPPEJ

Membuat Surat
Perjanjan/Konirak

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

O

3

Membuat Berita
Acara Hasil

Klarifikasi dan
Negosiasi

Nt

Pemilihan

Gambar 4. Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2)
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2. Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik

(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

Klik Pendaftaran Pelaku @
? o®LPsE

BERANDA CARIPAKET TANYA JAWAS REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

E-Tendering » Pengumuman dan Berita »

Gambar 5. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email,
kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu _ Anda benar.

Masukkan alamat email

Kode Keamanan m

Q [ Isikan Kode Keamanan

m
Selain itu, silakan download form di bawah ini untuk keperluan verifikasi

1. Download Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls).

2. Download Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc).
Langkah berikutnya akan kami sampaikan lewat email.
e

Gambar 6. Halaman Pendaftaran pelaku usaha
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang diisikan.

Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat citra_hanif@yahoo.com. Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.
Terima kasih

Gambar 7. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

[No Subject]

LPSE [Nama LPSE] Today at 2:20 PM
To Me

Kepada Yth. Pemilik email citra_hanif@yahoo.com
di
Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/Ibu pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE).
Dengan menerima email ini maka Bapak/Ibu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), untuk
tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/Ibu dapat mengklik atau menyalin (copy) alamat link dibawah ini kedalam web browser:

Silakan klik link ini untuk melanjutkan pendaftaran N
Jika link di atas tidak muncul silakan copy link di baw, Kllk /Ink terSEbUt UntUk

http://10.1.16.8/spse4betalkpp/mendaftar/63697472615 melanjutkan pendaftaran

dan paste ke web browser Anda.
Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pengelola LPSE

Gambar 8. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Userid** NPWP* T S
Password** Email citra_hanif@yahoo.com
. ) Nomor Pengukuhan
Password Verifikasi**
PKP
Nama Perusahaan * Telepon *
Bentuk Usaha - Fax

Alamat *

Kode Pos
Provinsi v
(pilih Provinsi, lalu Kabupaten/Kota muncul sesuai)
Kabupaten/Kota v

Kantor Cabang ? @ Tidak

@Ya

Gambar 9. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** Email harus diisi dengan benar.
1. Lengkapi persyaratan berikutini :

a.

-P Qan0C

g.

KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan (fotokopi)

NPWP (fotokopi)

Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) / Surat ljin Jasa Konstruksi (SIUJK) / ijin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi)

Tanda Daftar Perusahaan (TDP)

Akta pendirian perusahaan dan akta perubahan terakhir (fotokopi)

Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc) dalam sistem e-procurement nasional untuk penyedia barang/jasa

Print Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls) yang telah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop tertutup disertai dengan dokumen penunjang

2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE dengan membawa dokumen asli

Klik Mendaftar ]

Gambar 10. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah klik mendaftar data pelaku usaha akan diverifikasi oleh verifikator dan diaktifkan user id dan password. Setelah

melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE.
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3. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE
dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’. Kemudian akan muncul pop-up "Login”. Ketikkan User

ID dan Password pada halaman tersebut, lalu pilih pelaku usaha.

1. Klik Login

2. Input User ID
& Password anda & | rekanan26

l - [ ®

[ 3. Klik penyedia

ONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAM|

@ Penyedia () Non-Penyedia

Al

Login

4. Klik Login

Lupa Password?

Pengumuman dan Berita »

Gambar 11. Halaman Login Pelaku usaha
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3.1. Halaman Beranda

Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen

(APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi

e-Procurement lainnya.

SERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN 26 - Penyedia
INBOX @) Belum Dibaca ) ‘Sudah Dibaca (

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status Tender

Pencarian

yang anda ikuti

Menampilkan | 25 ¥ |cata

Kode Tender Nama Tender Tahap
7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umuny dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Kcuangan Tender Sudah Selesai
6597999 ATK dan Bzhan komputer / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkanteran / Biro Umum dan Keuanoan [(REREaC eal Tender Sudzh Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adtyawarman Tahun 2016@ Tender Sudah Selesai

Menamplikan Halaman 1 darl 1 « ! - ) »

Gambar 12. Halaman Beranda Pelaku usaha



$ Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

3.2. Data Pelaku usaha
Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi form isian untuk data pelaku usaha mulai dari data identitas
perusahaan, ijin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik masing-

masing sub menu tersebut untuk melakukan pengisian data pelaku usaha.

BIRANDA DATA PENVEDIA PAKET 243U INBOX LOG AXSES GANTI PASSWORD O oGouT
- XTI REKANAN 20-Feryucia

ngox @ Belum Divaca @) Sudoh Dibaca @)

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Intagrasi SiKaP
Kede Penyedia 26993 User D REKANANZG
Nama Perusahaan REKANAN 26 NPWP 3156431321 Sub menu data pelaku usaha ]

Alamat” Jaxkaria Selatan (<ota}

Kode Pos Email REKANAN26@IKDP.Q0.i¢

No. Pengukuhan PKP Bentuk Usaha PT

Provinsi DKl Jakarta A Kabupatan/Kota Jakarta Selatan (Kota) -

Talepon * 021-1234567 Fax

Mobile Phone Websits oonton : hitp:/abea.com

Kantor Cabang ? 4, Tidak

Ya

{4 Simpan

Gambar 13. Halaman Data Pelaku usaha
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3.2.1.ldentitas Perusahaan

Isikan data pada halaman ini sama dengan isian pada form pendaftaran online. Pelaku usaha dapat mengedit atau
menambahkan informasi pada halaman ini jika pada saat pendaftaran online ada kesalahan atau kekurangan. Jika terjadi
perubahan dan penambahan data, klik button ’simpan’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pamilik Pengurus Tenaga Ahli Perslatan Pengalaman Pajak Intagrasi SiKaP
Kode Penyedia 269 User D REKANANZ6
Nama Perusahaan * REKANAN 26 1. Isikan seluruh

Alamat”* Jaxana Selatan (Kota) identitas perusahaan

Kode Pos

No. Pengukuhan PKP Bentuk Usaha PT

Provinsi DI Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan ({ota) -

Telepon* 021-1234567 Fax

Mobile Phone Website conton : hitp:/abca.com

Kantor Cabang ? , Tidak

2. Klik simpan

Gambar 14. Edit Identitas Perusahaan
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3.2.2.ljin Usaha

Untuk menambah data ijin usaha, klik button 'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Menampilkan 25 v data Pencarian

Oy Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifikasi

o (SIUP) 0012.L/1/2018 Seumur Hidup PT INA Perusahaan Kecil

Klik Tambah

Menampi « < - > »

Gambar 15. Halaman ljin Usaha

Lalu akan tampil Halaman Edit ljin Usaha.
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Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
dJenis lzin* Nomor Surat *
Berlaku Sampai * O Tanggal Instans| Pemberi *
O Seumur Hidup
Kualifikasi * Ferusahaan Non Kecii v
Kilasifikas|

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Dokumen
[ Browse...  No fie selecied

A Simpan G o
Klik simpan
* Data ini harus diisl.

- Tipe file Dokumen hanya oxt, doc, docx, XiIs, XIsx, paft, jpg. png. 2ip, rar yang Disa ol upload.

Gambar 16. Edit ljin Usaha

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,
* Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;
* Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;
* Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku

* Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;
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* Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
* Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat ijin usaha dan akan tampil setelah data isian ini
disimpan;

* Kilasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button L jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.2.3.Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta
perubahan maka data pada kolom ’Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan fjin Usaha Pemihk Pengurus. Tenaga Ahl Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Akta Pendirian

52793e838

Tanggal Surat*

Browse... | No fle seiected

Akta Perubahan Terakhir

Nomor

Tanggal Surat

Browse... | No file selected

* Data ini harus diisi.
- Tipe tlle Dokumen hanya &xt, doc, docx, Xis, XIsx, pat, Jpg, png, 2Ip, rar yang Disa ¢l upioad.

Gambar 17. Halaman Akta Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
* Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
* Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
* Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta
pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
* Dokumen button Browse pada kolom ‘Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan (pemindaian) dokumen akta

perusahaan akan tampil setelah data isian ini disimpan.

Klik button jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.2.4.Pemilik Perusahaan

Untuk menambah data pemilik perusahaan, klik button ©™™" pada Halaman Pemilik.

Beranda » Data Penyedia

Pilih pemilik
Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan 25 ’E data Pencarian
D ¥  Nama Nomor KTP Alamat Saham
[ Ruzin 272828289202 |l. perdagangan 90 %
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | < y | o»

© Tamvan ﬁ Klik Tambah

Gambar 18. Halaman Pemilik Perusahaan
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Lalu akan tampil halaman "Edit Pemilik Perusahaan”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Nama *

Isikan data pemilik
Nomor KTP *

perusahaan

Alamat *

Saham ™ — O Lembar © Persen

Simpan

Klik simpan
* Data ini harus diisi.
** Masukan 0 (nol) jika tidak memiliki saham.

Gambar 19. Edit Pemilik Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pemilik Perusahaan,
* Nama adalah nama pemilik perusahaan,;
*  Nomor KTP adalah nomor KTP pemilik perusahaan,;

* Alamat adalah alamat rumah pemilik perusahaan;



QLKPP

s+ Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User GUIde SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

* Saham (lembar) adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik perusahaan.
Klik button EE251 jika telah selesai mengisi data pemilik perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pemilik pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus data pemilik

perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pemilik sehingga muncul tanda "V lalu klik button .
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3.2.5.Pengurus Perusahaan

Untuk menambah data pengurus perusahaan klik button 'Tambah’ pada Halaman Pengurus.

Beranda » Data Penyedia
Pilih pengurus

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus enaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan 25 E| data Pencarian
D v Nama Nomor KTP Alamat Jabatan Mulai Sampai
E] fattah 26272827928 deputi 28 Mei 2010 Sekarang
mensmpild — Pilih Tambah 1° . gl i

Gambar 20. Halaman Pengurus
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Beranda Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

e [

Nomor KTP *

N

Alamat

Jabatan *

Menjabat Sejak * k 5] Sampai * Sekarang =] /
* Data ini harus diisi.

** |si dengan tanggal terskhir menjadi pengurus perusahaan. Kosongkan jika masih menjabat.

Gambar 21. Edit Pengurus Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengurus Perusahaan,
* Nama adalah nama pengurus perusahaan;

* No KTP adalah nomor KTP pengurus perusahaan,;
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* Alamat adalah alamat rumah pengurus perusahaan;
* Jabatan adalah jabatan pengurus perusahaan;
* Menjabat Sejak adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat. Untuk mengisi data tanggal mulai menjabat
* Sampai adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat.
Klik button jika telah selesai mengisi data pengurus perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pengurus pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus data

pengurus perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pengurus sehingga muncul tanda "\” lalu klik button .
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Untuk menambah data tenaga ahli, klik button “Tambah’ pada halaman "Tenaga Ahli”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta
Menampilkan 25 data
E] ¥ Nama Tanggal Lahir
rizvy 07 Juni 1990

Menampilkan Hsala

© Tambsh

Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Pencarian

Pengalaman Kerja
Pendidikan (Tahun) Profesi/Keahlian

s2 3 skunting

¢ ' ' ’

Gambar 22. Halaman Tenaga Ahli
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Lalu akan tampil halaman "Edit Tenaga Ahli”.
Beranda Data Penyedia

Identitas Perusahaan Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Jenis Kelamin * O Pria O Wanita

Ke negar.
Tanggal Lahir * warga aan

Pengalaman Kerja (tahun)
x

Status Kepegawaian * O Tetap O Tidsk Tetap
Pendidikan Terakhir*

Profesi/Keahlian *

Gambar 23. Edit Tenaga Ahli 1
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Curriculum Vitae (CV)

Pengslaman

Tahun Uraian

© Tambsah

Pendidikan

Tahun Uraian

\ ' © Tambsh

Gambar 24. Edit Tenaga Ahli 2
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Sertifikat

Q@ Kembali

impan terlebih dahulu, kemudian akan muncul tambahan 2 baris isian.
digit (misal: 2010) dan Uraisn minimal 4 karakter.

Gambar 25. Edit Tenaga Ahli 3
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Tenaga Ahli,
* Nama adalah nama tenaga ahli;
» Tanggal Lahir adalah tanggal lahir tenaga ahli. Untuk mengisi data tanggal lahir
* Jenis Kelamin adalah jenis kelamin tenaga ahli;
* Alamat adalah alamat rumah tenaga ahli;
* Pendidikan Terakhir adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
* Kewarganegaraan adalah nama kewarganegaraan tenaga ahli;
* Jabatan adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan,;
* Pengalaman Kerja (tahun) adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
* Email adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;
» Status Kepegawaian adalah status kepegawaian tenaga ahli;
* Profesi/Keahlian adalah profesi atau keahlian tenaga ahli.
Selain data di atas juga terdapat data curriculum vitae tenaga ahli yang terdiri dari 'Pengalaman Kerja’, 'Pendidikan’,
‘Sertifikat/Pelatihan’, dan ‘Bahasa’ yang memiliki data isian masing-masing seperti berikut:
* Pengalaman Kerja
o Tahun adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
o Uraian adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.
* Pendidikan

o Tahun adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli;
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o Uraian adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli.
* Sertifikat/Pelatihan
o Tahun adalah tahun sewaktu Tenaga Ahli mengikuti sertifikat/pelatihan;
o Uraian adalah penjelasan tentang sertifikat/pelatinan yang diikuti tenaga ahli.
* Bahasa adalah penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli.
Apabila kolom data isian curriculum vitae kurang, simpan terlebih dahulu, kemudian kolom data isian tersebut akan
bertambah. Klik button jika telah selesai mengisi data tenaga ahli. Untuk menghapus data Curriculum Vitae klik
button T di sebelah uraian pada data Curriculum Vitae yang akan dihapus.
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3.2.7.Peralatan

Untuk menambah data peralatan, klik button Tambah pada Halaman Peralatan.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Fengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan 25 data Pencarian
|:| v  Nama Alat Jumlah Kapasitas Merk/Tipe Kondisi Tahun Pembuatan Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
[ monil 18 Baik 2000
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « o« y | »

Gambar 26. Halaman Peralatan

Lalu akan tampil Halaman Edit Peralatan.
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*LKPP

Beranda Data Penyedia

Identitas Perusahaan fjin Usaha' Akta Pemilik i F 1 Pajak Integrasi SiKaP

—— . ~

Lokasi Sekarang

Status Kepemilikan Milik Sendiri

Bukti Kepemilikan

© Kembali

* Data ini harus diisi.

Gambar 27. Halaman Edit Peralatan Perusahaan
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3.2.8.Pengalaman

Untuk mengisi data penglaman perusahaan, klik bufton © ™" pada Halaman Pengalaman. Lalu akan tampil

Halaman "Edit Pengalaman Perusahaan”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan 25 E’ dats Pencarian
D v  Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak Selesai Kontrak
D pengadaan bahan ajar komputer di kementerian kehutanan  jakarta kementerian kehutanan dan lingkungan
Menampilkan Halaman 1 dari 1 ® |« y o

© Tambs W Hap

Klik tambah

Gambar 28. Halaman Pengalaman Perusahaan
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lgentitas Perusshasn 1jin Usahs Axta Pamsiix Pangurus Tenags Ahll Persistan Pengataman Pajak

HNama Kontrak *

[ i
jSimpan i © Kemdall

= Jika persentaze pelaxsanazn Demilal Kurang aar 100 maks slstem ke menganggap seagal pakerizan secang Darjalan

Gambar 29. Edit Pengalaman Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengalaman Perusahaan,
* Nama Kontrak adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;
* Lokasi adalah nama kota lokasi pekerjaan dilaksanakan;
* Instansi adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
* Alamat adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;
* Telepon adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;
* Nomor Kontrak adalah nomor kontrak pekerjaan;
* Nilai Kontrak adalah nilai kontrak pekerjaan;
* Tanggal Pelaksanaan adalah tanggal dimulainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal mulai pekerjaan;
* Persentase Pelaksanaan adalah persentase penyelesaian pekerjaan;
* Selesai Kontrak adalah tanggal selesainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal selesai pekerjaan;
* Tanggal Serah Terima adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan. Untuk mengisi
tanggal serah terima hasil pekerjaan;
* Keterangan adalah keterangan tambahan tentang pengalaman perusahaan.
Klik button EEEN jika telah selesai mengisi data pengalaman pekerjaan.
Untuk mengubah data pengalaman pekerjaan klik nama pengalaman pekerjaan pada Halaman Pengalaman
Perusahaan. Untuk menghapus data pengalaman pekerjaan klik ikon (o) di sebelah nama pengalaman pekerjaan sehingga
muncul tanda "” lalu klik button EEH.
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3.2.9.Pajak
Halaman pajak berisi jenis pajak, tanggal berlaku, dan nomor bukti pajak. Jika pelaku usaha ingin menambah pajak
klik button 'tambah’.

Bamands » Osts Pangeal Pilih Pajak

lgentitss Perusehasn Ijin Ussha Axts Pamiiix Pangurus Tensga Anll Paraistan Pangaiaman Pajax Intagrast 3IKsP
Mesampikan| 25 | > !oaza Pencarian
D ¥  Pajax Tanggat Nomor Bukti
[ pom2i-2018 23 W21 2018 3262726372
Menampikan =alaman 1 o3ri 1 . - UK

Klik tambah

Gambar 30. Halaman Pajak
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igentitss Perusshazsn 1jin Ussha Axts Pamiilx Pangurus Tenaga Andl Parsistan Pangataman Pajax Inteprast :IKsP

s 1= )

Ma2ss Pajak Tahunan *

* D3 Inl harus dilsl

Gambar 31. Edit Pajak
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3.2.10. Integrasi SIKaP

Integrasi SIKaP bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP sehingga pelaku usaha tidak perlu menginputkan
datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi, maka pelaku usaha tidak bisa melakukan input data dari
SPSE. Silahkan ubah data melalui Aplikasi SIKaP dan klik Integrasi SIKaP kembali.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Fitur ini berfungsi untuk melakukan tarik Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke aplikasi SPSE

Perhatian!
« Pastikan data di SIKaP sudah sesuai dan memenuhi syarat kualifikasi penyedia.
« Data yang sudah terintegrasi dengan SIKaP sudah tidak bisa diubah di SPSE. Jika ingin melakukan perubahan harus melalui aplikasi SIKaP.
« Dengan melakukan Integrasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari SIKaP.

Status Integrasi Belum dilakukan.

Pilih Tarik dari SIKaP
& Tarik dari SIKaP

Gambar 32. Halaman Integrasi SIKaP
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3.3. Tender Baru
Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan.
Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
P9 X Apendo [l & Petunjuk Penggunaan REKANAN 26 - Penyedia

INBOX @) Belum Dibaca @) Sudah Dibaca )
Lihat Paket Baru

Beranda » Tender Untuk Anaa

Tender Non Tender

Menampikan 25 v data Pilih Paket yang ingin diikuti Pencarian
Kode Tender ,  Nama Paket Tender W HPS
8369999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Rp 3.382.500.000,00

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « |« - > »

Gambar 33. Halaman Tender Baru
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Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Pendaftaran Tender

Kode Tender

Nama Tender

Tahap Tender Saat ini
Satuan Kerja

Jenis Kontrak

Lokasi Pekerjaan

Syarat Kualifikasi

8369999

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data

Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

IPengumuman Pascakualifikasi I

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERI

Pengadaan Barang

Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

2012 ADRA

Rp 3.382.500.000,00

Cara Pembayaran Lumsum

Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal

Sumber Pendanaan Pengadaan Tunggal

« JI epicentrum tengah lot 11B - Jakarta Selatan (Kota)

ljin Usaha

Jenis ljin Klasifikasi
SIUP kecil dan non kecil

Gambar 34. Detail Tender
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Mengikutl Tender

PAKTA INTEGRITAS
dan y 1jui Pakia Integritas di bawah ini:

Korupsl, Kolusl, dan Nepotisme;
PA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;
idaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan

ila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-

Tidak Setuju

Gambar 35. Halaman Pakta Integritas

Apakah anda yakin men

latihan-Ipse.lkpp.go.id says {
(
T

Cancel ’
Memiliki NPWP
Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir
Yang ber dan nya tidak P P tidak pailit, dan kegiatan usahanya

tdak sedang dihentikan
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Gambar 36. Persetujuan Ikut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman status tender yang anda ikuti.

SERANDA  DETA® F U INAOX (DGAKSSS  GANTIPASSWORD St O 1ocout

8 Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi E-Procurement Lainnya

REKANAN 25 - Penyadia
INBOXB Belum Dibaca o Sudah Dibacao

E-Tendenng Non E-Tendenng

Status Tender Yang Anda Ikuti

Menampilkan 25 v data

Kode Tendsr Nama Tender

7218993 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan| | Pengumuman
Sistem Pengadazn Secara Elekuonik | spsed | Pasczkualinkasi
7153992 engadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Intemal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
5702992 ATK dzn Bahan komputer | Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan [CREREae o Bl Tender Sudah Selesal
5697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / |.ayanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
5669999 Pengalahan Limbah Paaat Meais RSCM Pusat, KIinlk Raden Saleh, Dept. MIKrobiologl can PKG Acityawanman Tanun 2018 Tender Suaah Selesal
Menamplikan Halaman 1 dan 1 € ¢ s o»

Gambar 37. Status Tender yang diikuti
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3.4. Download Dokumen Pemilihan
Tahap selanjutnya dari tender umum yaitu download dokumen pemilihan. Jika sudah memasuki tahapannya

dokumen pemilihan akan muncul di halaman informasi tender.

BERANDA DATA PENYEDIA SAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD. nIery O io6ou
A Apiikasi E-Procurement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

INBOX @) Belum Dibaca @) | Sudah Dibaca ]

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender

Kode Tender 7218988
Nama Tender FPengembangan Sistem Pengadaan Nasional /| Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan
3 ] 9 9 P 9 g
Sistem Pengadaan Secara Exektronik (G 1)
Tahap Tender Saat Ini Downicad Dokumen Pemitihan Download DOkU men Pemi"han
Jumiah Peserta 26 Peseria

Dokumen Pemilihan V

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999) - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastruktur ¢an Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik. pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Belum dikinim, jadwal pengiriman : 20 Juli 2018 00:00 - 23 Juli 2018 23:59
Penawaran Anda Anda harus menginmkan Dokumen Kualifikas! terlenin danulu

Gambar 38. Halaman Informasi Tender
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Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan
OV, 1. 1688_Uncengan Konsinyering Diskusi & Ui Coba Aplitasi SPSE pef [Donmicec]
Dckumen Penswaran Teinis I/asa Berlaku Penawaran
Persyaratan Kual fissi
Masa barlaky penawaren selams 40 hari kslender sejak batas sinr pemasukan dokumen pens
Kerangis Acuan Kerja
{FARYEpsiRasl Tekors can Coratr Dokumen Penawaran Teknis
Defiar Kuantitss dsn Hargs
1. Spasiticest Teens oan ldzniies
Persyaratan Kualifikasi
ljin Usaha
Jenis ljin Wlasificasi
SWwP Persncanaan Arsitekiur
Memiliki NPYWP
Telzh Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir
Yang dan manaj tidak dalam fidak pailit, dan kegiatan usahanya tdak sedang dibentikan
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam
Kerangka Acuan Kerja (KAK)'Spesifikasi Teknis dan Gambar
1. 16€SUndengen Kansinyering Diskusi Uji Coba Aplikasi SPSE.pdf [Download]

Gambar 39. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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3.5. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja
apabila ada yang ingin ditanyakan.

Beranda » Informasi Tendar

Informasi Tender enjelasan (P

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Fenguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat Ini Pemberian Penjeiasan Tahapan Pemberian

Jumlah Peserta ‘ 26 Peserta .
Penjelasan

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilinan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Cenier LPSE / Direkioral Fengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik.pdr

Kualifikasi . .

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman : 20 Juli 2018 00:00 - 23 Juli 2018 23:59
Penawaran Anda Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebin dahulu
Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 40. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

B m 2 Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender

Kode Tender

Nama Paket

Sisa Waktu

W Pembukaan

Penjelasan ()

8369999

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Cey

Elektronik

14 jam /29 menit

|
REKANAN 26 - Penyedia

INBOX @ Belum Dibncao Sudah Dibaca o

Pengadaan Secara

Kirfim Pertanyaan

Gambar 41. Kirim Pertanyaan



Lembaga Kebijakan
$ Pengadgaan Ba‘rzng/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika ada, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

Kirim Pertanyaan

Dokumen [

Bab [

Uraian*

Attachment

Hanya txt, doc, docx,

Gambar 42. Halaman Kirim Pertanyaan
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3.6. Kirim Dokumen Penawaran
3.6.1. Kirim Data Kualifikasi

Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, pelaku usaha klik button ’Kirim Data’ dan akan masuk

ke Halaman Kirim Data Kualifikasi.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o

Kode Tender 8360009 FTTTETN

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Jumiah Peserta 6 Peserta

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf

Perubahan 1

Kualifikasi

Pilih Kirim Data

Kirim Data

Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 13 September 2018 00:00 s.d. 13 September 2018 23:59

Kualifikasi kepada Pokja

Penawaran A girimkan Persyaratan Kualifikasi terlebih dahulu.

Undangan

Intormasi Lainnya

Gambar 43. Kirim Data Kualifikasi
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218989 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sisiem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengacaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
IJin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberil
Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) 0012.L1/2018 BT INA

Selanjutnya »

Pilih ijin usaha yang diperlukan oleh lelang ini.

Gambar 44. Pilih ljin Usaha
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Beranda » Informasi Tender » Kinm Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.362.900.000.00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Peangembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

Ijin Lisana Fajak Dukungan Bank Aka Tenaga Anil Pengalaman Pekerjaan Sedang Bernaian Peraiatan Persyaraian Lainnya

Pajak Tanggal No Bukti

pph21 - Tahun 2018 29 Mei 2018 3262726872

Selanjuinya »

PIlin buki-buktl pajak yang dipenukan

Gambar 45. Pilih pajak
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 72189¢9 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00
Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akla Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralaian Persyaratan Lainnya
Nama Bank
Nomor Surat
Tanggal -
Nilai (Rp)

Bukti Duk Bank *
ul ukungan Ban Choose File |No file chosen

« Sebelumnya Selanjutnya »

*harap diupload. jika bukii dukungan bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem

Gambar 46. /sikan Dukungan Bank
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elekironik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Akta Pendirian (

Nomor 637838838

Tanggal Surat 30 Juni 2018

Notaris aryanti

AkKta Perubahan Terakhir
Nomor

Tanggal Surat
Notaris K

« Sebelumnya

Selanjutnya »

Gambar 47. Pilih Akta
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Beranda Informasi Tender

Kode Tender 7218988 Nial HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Peng gan Sistem P 2 dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pi gan Skstem Pi
Secara Elekironik

ljin Usaha Dukungan Bank Akia Pengalaman Pekerjaan Secang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian
1990-06-07 00:00:00.0 s2 3 Tahun akunting

Selanjutnya »

Gambar 48. Pilih Tenaga Ahli

Beranda » Informasi Tender

Kode Tender 7213999 Nilai HPS Rp 3.382 500.000.00
Nama Paket Peng Sigtem P d i /Penguatan Kepasitas, Infrastruictur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Di P gan Siztam P
Secara Elekironik

Ijin Usaha Pejak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pekenaan Szdang Beralan Feralatan Persyaratan Lainnya

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
@ pengadaan bahan sjer kemputer di kementerian kehutanan jekarta i danli

Selanjulnya »

dengan lglang ini

Gambar 49. Pilih Pengalaman
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Beranda Informasi Tender

Kode Tender 7218998 Nikai HPS Rp 3.382.500.000,00
Nama Paket

Peng 1gan Sistem P i1as, ruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elekironik

ljin Usaha Pajak

Dukungan Bank Aktz Tenzga Ahli

Pengzlaman [ Pekerjaan Sedang Berjalan ] Peralatan

Persyaratan Lainnya

Pekerjaan

Lokasl Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
pengadaan bahan ajar komputer di kementerian kehutanan jakarta kementerian kehutanan dan lingkungan

Selanjutnya »

Beranda Informasi Tender

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000.00

Nama Paket P Sistem P 1 P K Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE I D
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Anli Pekenaan Sedang B

Lainnya

Jenis Jumlah Kapasitas Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
maobil 18 2000 1

Selanjutnya »

Gambar 51. Pilih Peralatan Perusahaan
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Silahkan upload dokumen yang tidak termasuk pada isian-isian sebelumnya. Salah satu contohnya adalah jika
data pelaku saha sudah terintegrasi pada Aplikasi SIKaP dan Aplikasi SIKaP tidak menyediakan izin usaha yang ingin
dibutuhkan, maka Pelaku Usaha dapat melakukan upload izin usaha tersebut pada persyaratan lainnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

Upload Dokumen

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainny:

Persyaratan Kualifikasi
Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

=+ Upload

Gambar 52. Pilih Persyaratan Lainnya
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e Favorites Name Date modified Type Size

Bl Desktop ambarl 8/13/2014 4:28PM  Microsoft Word D... 3
8 Downloads 8/13/2014 4:28PM  Microsoft Word D... 3

4l Recent Places

4 Libraries
Documents
J Music
[ Pictures
B Videos

B Comnuter

File name: ~ | AllFiles -|

Open |v] | Cancel

Gambar 53. Upload Dokumen Lainnya



LKPP

Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

« Sebelumnya Kirim Data Kualifikasi

Gambar 54. File Dokumen Lainnya

Beranda » informas! T¢

Informasi Tender renjelasan @3

Data Kualifikasi telah terkiim

Kode Tender

Nama Tender pasitas. Infrasiruktur ¢an Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkloral Pengembangar
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Jumlah Peserta 26 Peserta

Gambar 55. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi
APENDO.

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Lihat Data J§ Status : Sudah dikirim pada : 20 Juli 2018 15:48

Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum Dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum Dikirim

ad451¢25-6b81-4ddc-9¢80-1e17d109533b Geret Token ke Apendo

lakukan di Apendo 5.0.0 menggunakan Token di atas.

engiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE. Struk pengiriman dari Apendo sudah tidak berlaku.

Gambar 56. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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3.6.2. APENDO/Kirim Penawaran
Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button "Apendo”.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
B & roerco REKANAN S - Pencia

mBox@ Belum Dibaca@ Sudah Dibaca (§]
Pilih apendo

Tender Non Ten
Status Tender Yang Anda Ikuti
Menampilkan 25 v data Pencarian
Kode Tender ,,  Nama Tender Tahap
11001999 Belanja BMHP Tidak Ada Jadwal
10991999 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (MADIUN) [N EEo ey Tender Sudah Selesai
10952999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan  Upload Dokumen
Sistem Pengadaan Secara Elektronik Penawaran

Gambar 57. Halaman Beranda SPSE 4.3
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Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id

INAPROC @ LKPP, JAKARTA, INDONESIA G 144 KONTAK |

= TENDER

PRODUK RUP

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

BAHASA INDONESIA I ENGLISH “

LPSE DAFTAR HITAM

Aplikasi

Apendo 5.0-0.7 (SPSE 4.3)

& UNDUH 15 MB

Apendo 5.0-0.6 (SPSE 4.2)

Unduh APENDO |l lis

UNDUH

Apendo Participant 3.1.2

& UNDUH 8 MB

Gambar 58. Halaman Inaproc
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Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder bin lalu klik 2 kali pada

LKPP
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Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file.

Apendo.exe.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

5+ Quick access
@& OneDrive

& This PC
) 3D Objects
[ Desktop

Share

View

> ThisPC > Downloads > apendo-v0.5.0-0-6 > bin

Name

algSim0.dll

Klik 2 kali pada
aplikasi APENDO

Documents
4 Downloads
:i Music

[ Pictures
B Videos

‘s Local Disk (C:)

gabungFileD.dll
D lemsaneg.res
libbz2.dlI
libeay32.dll
libeay32MD.dlI
libssI32.dlIl
LSNLog0.dIl

Date modified

02/04/2018 10:05
03/06/2018 20:27
09/09/2015 10:10
14/06/2017 08:36
02/04/2018 10:05
02/04/2018 10:05
02/04/2018 10:05
05/11/2017 14:37
25/10/2012 18:01
12/06/2015 19:39
22/04/2014 23:46
12/06/2015 19:40
02/04/2018 10:05

Type

Application extens
Application
Application extens
EXP File
Application extens
Application extens
Application extens
RES File
Application extens
Application extens
Application extens
Application extens
Application extens

Size

62 KB
2,142 KB
1,779 KB
774 KB
90 KB
99 KB
50 KB
363 KB
118 KB
337KB
1,250 KB
356 KB

29 KB

Gambar 59. Buka Aplikasi Apendo
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Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Jika belum memiliki akun, klik tambah user untuk

menambahkan user di Apendo. Jika sudah memiliki user, input user ID dan password.

2 Aplikasi Pengaman Dokumen - O X

Klik tambah user

User ID

Password

Login

Halaman Login Apendo

Gambar 60. Halaman APENDO
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Input User ID, Password, dan Konfirmasi Password kemudian klik button ‘Tambah’.

2_Aplikasi Pengaman Dokumen == [] X

Input User ID dan

User ID
Password baru anda

Password

Konfirmasi Password

Klik Tambah untuk
Login ke APENDO

Gambar 61. Buat User APENDO
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€ Aplikasi Pengaman Dokumen = O X

User ID

Isikan User ID dan
Password

Login
‘i Klik login ]

Password anda

Gambar 62. Login User APENDO
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Jika telah berhasil login, maka akan muncul halaman drag token. Token yang ada di halaman SPSE4 digeret ke APENDO.

@ Aplikasi Pengaman Dokumen = O X

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

! Geret Token dari SPSE ke APENDO }

Paste

Gambar 63. Copy Token ke APENDO
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Penawaran Anda

o] P Administrasi dan Teknis

Belum Dikinm

Dokumen Penawaran Harga

Eelum Dikirim

l 20d451¢25-6031-40dC-9c80-1€170109533b Geret Token ke Apen

Kirim penawaran dilzakukan di Apendo 5.0.0 menggunakzn Token di at;

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anga dl SPSE. Struk pengiriman garl Apendo sudan tigak beriaku.
Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 64. Kirim Token ke APENDO

Setelah token dimasukan ke APENDO, maka klik button ‘Kirim Token’.
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen == [] X

Token

ad451c25-6b81-4ddc-9c80-1e17d109533 1. Paste Token

Kirim Token ! 2. Klik Kirim Token }

Gambar 65. Geret Token Apendo
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Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik Yes untuk mengubah lokasi
folder.

@ JavaScript Confirm - latihan-Ipse.lkpp.go.id X

Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lokasi asal folder
C:/Users/Javan/Downloads/Apendo 5.0-0.7/Apendo v53.
setting klik yes.

Klik Yes

Gambar 66. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

#_ Find Directory
Look in: lil\C:‘Teﬂe\'\data 'l QOO0 s@ E
5 My Computer ﬁ data
| abc
‘ Javan .
Directory: |data I | Choose
Fies of type: | Directories || concel |

Gambar 67. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo
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Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini.
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen

— (| X

Apendo Peserta  Reload REKANAN 26 Logout

Latihan LPSE LKPP

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

REKANAN 26

Perihal: Penawaran Pekerjaan Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center
LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Sehubungan dengan pengumuman pelelangan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan LPSE LKPP dengan kode lelang
7218999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemiihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
Pemiihan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas,
Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik sebesar
yang tercantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemiihan untuk melaksanakan pekerjaan
tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 30 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran (23 Juli 2018 23:59).

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemiihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran
Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemiihan.

Gambar 68. Apendo Peserta Administrasi
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Masukan dokumen-dokumen teknis yang diperlukan.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

2 Aplikasi Pengaman Dokumen

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawar: Administrasi & Teknis ] Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Teknis
Berikut adalah daftar dokumen yang diperiukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama Dokumen

1.  Spesifikasi Teknis dan Identitas Belum ada yang dipilh.
2.  Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang Belum ada yang dipiih.
3.  Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK Belum ada yang dipilh.
4.  Brosur atau Gambar-Gambar

5. Jaminan Purnajual

6.  Asuransi

7.  Tenaga Teknis

8.  Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Simpan

— O X

REKANAN 26 Logout

Latihan LPSE LKPP

.
=
0
=
=
=

Lem ]

pih |

Gambar 69. Halaman Administrasi dan Teknis



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

? X

000 HBE

2 Open
Look in: | D:\dokumen
™ My Computer data
2 Rizka Hidayan gambar

asuransi.docx

bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx
brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

File name: |spesifikasi teknis dan identitas.docy

-m
|

Files of type: Al Files (*)

v

Gambar 70. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen - O X
Apendo Peserta Reload REKANAN 26 Logout

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Teknis

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama Dokumen

1. Spesifikas Teknis dan Identitas 1. D:/dokumen/spesifikasi teknis dan identitas.docx ¢ " Tambah |
2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang 1. D:/dokumen/iaminan purnajua.docx Tambah

3. Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK 1. Tambah

4. Brosur atau Gambar-Gambar 1. Tambah

5. Jaminan Purnzjual 1. Tambah

6. Asuransi 1. Tambah

7. Tenaga Teknis 1. D:/dokumen/tenaga teknis. * Tambah

8. Rekapitulasi Perhitungan TKDN 1. D:/dokumen/rekapitulasi perhitungan TKDN.docx Tambah

—

Gambar 71. Persyaratan Administrasi Lengkap
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2. Aplikasi Pengaman Dokumen

Apendo Pesarta  Relcad

Surat Penawaran  Administrasi& Teknis  Penawaran Harga Enkripsi & Pengirman

Rincian Penawaran harga
Berikut adakah ringkasan penawaran harga:

Total (termasuk Pajak)

Rincian deti penawaran harga adakah seperti pada taoerg

Jenk barang/jasa Satuan Voume
barang 1 unit 100,00
barang 2 unit 200,00
barang 3 unit 100,00
barang 4 unit 50,00
barang 5 unit 50,00

nlosE W N -

Gambar 72. Penawaran Harga

Pajak (%) Nigipajak (Rp.) ~ Total (Rp.)

10,00 1.000.000,00 11.000.000,00
10,00 2.000.000,00 22.000.000,00
10,00 1.000.000,00 11.000.000,00
10,00 500.000,00 5.500.000,00
10,00  500.000,00 5.500.000,00

Rp. 55.000.000,00

Keterangan

- a X

REKANAN 26 Logout

Latihan SPSE v4.3 Development
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga satuan,
kemudian save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

™ B A g 8369999-14300999-1536032782133 - Microsoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
* e Calibri 11 YA A == I-I - = Wrap Text General - E
=2 Copy ~ . D 2 0 .00 Conditi
| 8 & v v | B = = | 3= = - 9 -0 . ondi
J Format Painter i L i = S-A == = FF EMeroe &Center = o2 @ *? | Formatt
Clipboard ru Font i Alignment | Number I |
H15 v (= fe
A | 8 | ¢ | D E | F ] G | H | 1

Latihan SPSE v4.3 Development - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan ¢

| a)Jangan mengubah, mengurangi atau menambahkan na
b) Silakan isi kolom Harga satuan (D), Pajak (E) dan Ketera
c) Tidak boleh mengubah dan menambah rincian barang/j

Jenis barang/jasa

barang 1

barang 2

0 barang 3
 barang4

barang 5

Satuan Volume Harga satuan (Rp.)

unit
unit
unit
unit
unit

100.00
200.00
100.00
50.00
50.00

100,000.00
100,000.0¢
100,000.0¢
100,000.0¢

10.00 1,000,000.00
10.00 2,000,000.00
10.00 1,000,000.00
10.00  500,000.00
10.00 500,000.00

%) Pajak (Rp.) Total (Rp.)

Keterangan
11,000,000.00
22,000,000.00
11,000,000.00
5,500,000.00
5,500,000.00

Gambar 73. Halaman Template dalam Microsoft Excel



@LKPP

Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

2 Aplikasi Pengaman Dokumen — O X

Apendo Peserta  Reload REKANAN 26  Logout

Latihan LPSE LKPP

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi

tatus
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui sejam yang lalu. -
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 12 menit yang lalu.
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

\_ _/

Gambar 74. Enkripsi Dokumen Penawaran
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Aplikasi Pengaman Dokumen - O X
pendo Peserta  Reload REKANAN 26 Logout
Latihan LPSE LKPP

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

atus

Pengiriman Belum dikirim.

Surat Penawaran Terakhir disetujui sejam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 12 menit yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 0ab2c3747301b6bdf640aaf8a347c443

Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

\ md5: 664f2da48bfd315deff62af6fce16371 /

Gambar 75. Kirim Penawaran
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen

Apendo Peserta Reload REKANAN 26  Logout

Latihan SPSE v4.3 Development

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkrlpsl4 @ JavaScript Confirm - latihan-lpse.lkpp.go.id X

Sebelum anda mengirim paket data, pastikan data sudah ter-Enkripsil, Apakah
anda ingin melanjutkan?, silahkan klik Yes

Status Ve || Mo
o -

Surat Penawaran Terakhir disetujui 5 menit yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 4 menit yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: adco50fe415019a75e9a64265d28d774

Penawaran Harga Terakhir disimpan 2 menit yang lalu.

Gambar 76. Konfirmasi Apendo
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2 ppiikasi Pengaman Dokurnen = O
Apendo Peserta  Reload REKANAN 26 Logout
Latihan SPSE v4.3 Development

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Penglriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkrpsi || Kim

Status

[Penﬁinan Telah dikirim oleh Apendo beberapa detk yang lalu. Pastikan status pengiriman di SPSE
pada bﬁn Penawaran Anda sudah terkirim

Surat Penawaran Terakhir dsetujui 5 menit yang .

Administrasi dan Teknis Terakhir dsimpan 4 menit yang k.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: adc550fe415019a75e9a64265d28d774

Penawaran Harga Terakhir dsimpan 2 mentt yang k.

Terakhir denkripsi beberapa detik yang laiu.
md5: 1acf17d1eb28ef20d6eaf63f8b836eb0

Gambar 77. Halaman Kirim Apendo
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Penawaran Anda :
Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada: 04 Seplember 2018 10:51
Masa berlaku : B0 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada: 04 September 2018 10:51
Masa beriaku : 90 Hari Kalender

cd2c3b3d-d8e4-4e49-a6a5-64e8d1a5750a  Geret Token ke Apendo ‘

Kirim penawaran dilakukan di Apendo 5.0.0 menggunakan Token di atas.

Pernhatlkan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE. Struk pengiriman dari Apendo sudah tidak beriaku.

Undangan
Informasi Lainnya

Gambar 78. Status Penawaran Terkirim
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Apabila pelaku usaha lolos kualifikasi maka akan mendapatkan pesan undangan klarifikasi di inbox pelaku usaha

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

- REKANAN 40 - Penyedia
INBOX @) BelumDibaca ) Sudan Dibaca €3

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melinatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 ~ data

Tanggal v Kode Tender Metode Tender Subject
15 November 2018 13:08 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan
Harga
15 November 2018 13:00 11045999 Tender Notifikasi Pengiriman Penawaran
14 November 2018 06:46 10950999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
14 November 2018 05:32 10950999 Tender Cepat (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Verifikasi
14 Agustus 2018 14:19 6926999 Lelang Pemilinan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
19 Februari 2018 23:08 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Lelang
19 Februari 2018 22:59 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Lelang

Gambar 79. Halaman Inbox Pelaku usaha
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(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga

Kepada Yth.
REKANAN 40
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga terhadap tender
ID tender : 11045999
Nama tender. Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

dengan informasi terkait pembuktian sebagai berikut:

Waktu : 28 November 2018 13:07 s.d. 28 November 2018 19:07
Tempat : LKPP

Yang harus dibawa : semua

Yang harus hadir : semua

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Kepanitiaan 85 A

Gambar 80. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
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Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi terlebih
dahulu.

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan' 25 + data

Tanggal v Kode Tender Metode Tender
[15 November 2018 13:09 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi ]
15 November 2018 13:08 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan
Harga
15 November 2018 13:00 11045999 Tender Notifikasi Pengiriman Penawaran
14 November 2018 06:46 10950999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
14 November 2018 05:32 10950999 Tender Cepat (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Verifikasi
14 Agustus 2018 14:19 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
19 Februari 2018 23:08 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Lelang
19 Februari 2018 22:59 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Lelang
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | < - > »

Gambar 81. Halaman Inbox Pelaku usaha
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(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi

Kepada Yth.
REKANAN 40
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Pembuktian Kualifikasi terhadap tender
ID tender : 11045999

Nama tender. Pengembangan Sistem Pengacaan Nasional / Fenguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik

dengan informasi terkait pembuktian sebagai berikut:

Wakiu : 28 November 2018 13:08 s.d. 28 November 2018 18:08
Tempat : LKPP

Yang harus dibawa : semua

Yang harus hadir - semua

Demikian penjel 1 kami, alas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami.
Kepanitiaan 85 A

Gambar 82. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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3.7. Penggunaan e-Reverse Auction

Jika hanya terdapat 2 (dua) pelaku usaha yang lulus evaluasi teknis, maka dilanjutkan dengan e-reverse auction
(penawaran berulang dari pelaku usaha ). Jika sudah selesai tahapan e-reverse auction pelaku usaha bisa kembali
memberikan penawaran harga didalam aplikasi SPSE 4.3. Berikut inbox pemberitahuan untuk pelaku usaha melakukan

reverse auction.

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan| 25  data Pencarian
Tanggal v Kode Tender PI|Ih undangan Subject
15 November 2018 14:36 11045999 (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
15 November 2018 14:30 11045999 reverse aUCtion (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
15 November 2018 14:30 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi,
Teknis dan Harga
15 November 2018 12:57 11045999 Tender Notifikasi Pengiriman Penawaran
04 Oktober 2018 11:08 9277999 Lelang Terbatas (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung
29 Juli 2018 23:45 7525999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 83. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

(LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction

Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction

Kepada Yth.
REKANAN 41 di
Tempat
Sehubungan dengan pelak 1 paket pengadaan:
Kode Tender 111045999
Nama Paket :Pengembangan Sistem P d Nasional / P Ki itas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme Reverse Auction (Penawaran berulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada:
Tanggal :01 Desember 2018 14:35 s.d. 01 Desember 2018 15:35
Kepada para peserta, harap memperhatikan wakiu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-hal yang dibutuhkan.

Demikian, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Kepanitiaan 85 A

Gambar 84. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda

Informasi Tender Penjelasan o Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 11124999
Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat

Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Metode Pemilihan Tender
Waktu 56 menit/ 41 detik
Nilai Penawaran Terendah Rp 3.025.000.000,00
Status Reverse Auction dimulai
Jenis Barang/Jasa [ Satuan [ Vol Harga Total Keterangan
barang paket 20,00 50.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00
barang paket 25,00  50.000.000,00 10,00 | 1.375.000.000,00
barang paket 15,00 33.000.000,00 10,00 | 544.500.000,00

Kirim Penawaran TOTAL NILAI Rp. 3.019.500.000,00

Penawaran

Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan

Gambar 85. Halaman E-Auction
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Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 3.019.500.000,00

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 86. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Beranda » Informasi

Informasi Tender Penjelasan o

Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan
Waktu
Nilai Penawaran Terendah

Status

Jenis Barang/Jasa
barang
2 barang
3 barang

rim Penawaran

Penawaran

11124999 | -0

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tender

55 menit/ 20 detik

Rp 3.025.000.000,00

Reverse Auction dimulai

Satuan
paket
paket

paket

arga Penawaran

Vol

20,00
25,00
15,00

Rp 3.019.500.000,00

Harga
50.000.000,00
50.000.000,00
33.000.000,00

Pajak (%) Total
10,00 | 1.100.000.000,00
10,00 | 1.375.000.000,00
10,00 | 544.500.000,00

Waktu Pengiriman

15 November 2018 17:56

Keterangan

PenaWaran Anda Terendah

Gambar 87. Halaman e-Auction
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Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari

penawaran Anda sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan

Terendah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mczilla Firefox terbaru.

Kode Tender 11124999 | =0

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat

Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
Metode Pemilihan Tender
Waktu 51 menit/ 36 detik
Nilai Penawaran Terendah Rp 3.025.000.000,00

Status Reverse Auction dimulai

Jenis Barang/Jasa Harga Pajak (%)

barang 50.000.000,00 10,00 1.100.000.000,00
barang 50.000.000,00 10,00 | 1.375.000.000,00
barang 32.900.000,00 10,00 | 542.850.000,00

B Kirim Penawaran

Penawaran

Harga Penawaran Waktu Pengiriman

Rp 3.019.500.000,00

15 November 2018 17:56

Penawaran Anda Bukan Terendah

Gambar 88. Halaman e-Auction
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Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila harga
penawaran yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 80% dari Nilai HPS

M Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 89. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Contoh reverse auction

Beranda

Informasi Tender Panjelasan @) Reverse Auciion
Di kan unfuk 1 browser Google Chrome atau Mozilla Firefox tarbaru.
Kode Tender 11124000 I
Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Naslonal / Fenguatan Kapastas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat
Pong 1gan Sistem P Secara Elektronik
Metode Pemilihan Tender
Waktu 49 menit/ 50 detik
Niial Penawaran Terendan RD 3.025.000.000,00
Status Reverse Audtion dimulai
Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Ksterangan
1 |barang paket 2000| 50.000.000,00 10,00 1.100.000.000,00
2 |barang " paket 2500| 30.000.00000| 10,00| 825000.000,00
3 |barang - — 0| 10,00| 429.000.000,00]

Penawaran

TOTAL NILAI Rp. 2.354.000.000,00
Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan
Rp 2.354.000.000,00 15 November 2018 18:01 Panawaran Anda Terendzh

Rp 3.019500 000,00 15 Novernber 2018 1755

Gambar 90. Contoh Reverse Auction
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3.8. Pengumuman Pemenang Tender

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan e Penawaran Peserta Sanggahano

Kode Tender 7218999 £ 8

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat ini [Pengumuman Pemenang ]

Jumlah Peserta 26 Peserta

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemiiihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik.pdf

Perubahan 1

Gambar 91. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasil Evaluasi engumuman Pemenang

Urutan 1 #&
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 ##&
* Pemenang Hasil Evaluasi
* Pemenang Berkontrak

Urutan

Berita Acara
Berita Acara Hasil Pelelangan

® Berita Acara Hasil Pelelangan-7218999.pdf (26 JUNI 2018,

38

Berita Acara Hasil Pelelangan dapat didownl/oad pada saat Tahap Pengumuman Pemenang

REKANAN 26

REKANAN 23

REKANAN 25

REKANAN 22
REKANAN 24

Hasil Evaluasi

Gambar 92. Informasi Pemenang Tender
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Informasi Tender

Pengumuman

Peserta

Pemenang Berkontrak

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

no Nama Peserta

REKANAN 25 - 3156431321
REKANAN 24 - 3156431321
REKANAN 22 - 3156431321
REKANAN 23 - 3156431321
REKANAN 26 - 3156431321

Hasil Evaluasi Pemenang
(kB A
v v v Vv
v v v v
v v v Vv
v v v v
v v v Vv

Penawaran

Rp 2.695.000.000,00
Rp 2.805.000.000,00
Rp 2.915.000.000,00
Rp 3.025.000.000,00
Rp 3.190.000.000,00

Penawaran Terkoreksi

Rp 2.690.000.000,00
Rp 2.805.000.000,00
Rp 2.915.000.000,00
Rp 2.005.000.000,00
Rp 3.190.000.000,00

(H P

v

v

v

v % %

v J

Gambar 93. Hasil Evaluasi Tender
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Informasi Tender

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak
ma Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara EIeI@\
Kategori Pengadaan Barang
Instansi Lembaga Kebhijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satker LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pagu Rp 5.809.153.000,00
HPS Rp 3.382.500.000,00
Nama Pemenang Alamat P Harga Penawaran Harga Terkoreksi
REKANAN 26 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKI Jakarta 3156431321 Rp 3.190.000.000,00 Rp 3.190.000.000,00
ENAN 23 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKI Jakarta 3156431321 Rp 3.025.000.000,00 Rp 3.005.000.000,00 /

Gambar 94. Informasi Pemenang tender



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika

tender telah memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU

INBOX

LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

R *Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan

2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan| 25 Bdata

REKANAN 40 - Penyedia
mBoxo Belum Dibacao Sudah Dibaca (&

(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan

Tanggal v Kode Tender Metode Tender Sub,
15 November 2018 16:50 11045999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tende]
15 November 2018 14:36 11045999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
15 November 2018 13:09 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
15 November 2018 13:08 11045999 Tender

Harga

15 November 2018 13:00 11045999 Tender Notifikasi Pengiriman Penawaran
14 November 2018 06:46 10950999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 95. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Contoh pengumuman pemenang tender.

(LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Kepada Yth

Pemilik email REKANAN40@Ikpp.go.id
d

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas pariisipasi Bapak/lbu yang telah berperan akiif pada paket pekerjaan ID Tender: 11045999, Nama Tender: Peng Sistem i P Ki i uktur dan Cloud
LPSE / Cloud Data Center LPSE/ Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik, bersamaan dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada paket pekerjaan tersebut diatas:

No. Nama NPWP

1 REKANAN 40 11.111.111.1-111.040
2 REKANAN 41 11.111.111.1-111.041
3 REKANAN 42 11.111.111.1-111.042
4 REKANAN 43 11.111.111.1-111.043
5 REKANAN 44 11.111.111.1-111.044
6 REKANAN 45 11.111.111.1-111.045
7 REKANAN 50 11.111.111.1-111.050

Bahwa pokja pemilihan tender telah menetapkan nama dibawzh ini sebagai pemenang tender ini.

No. Nama npwp

1 REKANAN 40 11.111.111.1-111.040

Untuk mendapatinformasilebih lanjut Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acarz hasil tender paket terkait

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Kepanitiaan 85 A

Gambar 96. Contoh Pengumuman Pemenang Tender
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3.9. Masa Sanggah Tender

Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sanggahano

Kode Tender 7218999 1))

Nama Tender P 1gan Sistem P di Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektroni

Tahap Tender Saat Ini [ Masa Sanggah Hasil Tender

Jumlah Peserta 26 Peserta
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrasiruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik.pdf

Perubahan 1

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Lihat Data J Status : Sudah dikirim pada : 20 Juli 2018 18:30

Gambar 97. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sanggahano

Kode Tender 7218999

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara

Elektronik
kirim sanggahan

[]] Penyedia barangljssa/Pesera n Panitia/Pokja

Gambar 98. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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*LKPP

Kirim Sanggahan

Uraian*

Attachment

Choose File | No file chosen ‘

Gambar 99. Kirim Sanggah Tender
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Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan o P an Peserta Sanggahano

Kode Tender 7218999

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara
Elektronik

W8 Sanggahan dari REKANAN 22 7] 02 Agustus 2018 15:24

mengapa penawaran saya tidak lolos?

ﬂ Penyedia barang/jasa/Peserta n Panitia/Pokja

Gambar 100. Tampilan Sanggah
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Jika pelaku usaha ditetepkan sebagai pemenang tender/seleksi, pelaku usaha tidak bisa mengirim sanggahan. Tpmbol
kirim sanggah tidak ada.

Beranda » informasi Tender » Sanggahan Tender |

Informasi Tender Penjelasan Prakualifias! J) Penjelasan €3 Sanggahan Prakualifikas! (J) Sangganan @

Kode Tender 13174999

Nama Paket Pengadaan Jasa Konsuitansi Badan Usaha Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE Tombol kirim sanggah tidak ada

) Pesena ﬂ Pokja Pemillhan

Gambar 101. Halaman Tidak Bisa Kirim Sanggah
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3.10. Masa Sanggah Banding
Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika

pelaku usaha tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Pilih kirim

Informasi Tender Penjelasan o Reverse Auction Sanggahan o

Kode Tender 8935999 sanggahan banding

Nama Paket Pengadaan Tangga Akses Lt. Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Qverhead)/ Biro Umum dan Keuangan

Kirim Sanggahan Banding

Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim

¥ Sanggahan dari REKANAN 12 (18 © 07 November 2018 18:57

Contoh sanggahan

contoh jawaban sanggah
Kepanitiaan 85 An

®© 07 November 2018 18:50

[ Pesenz n Pokja Pemilihan

Gambar 102. Halaman Sanggah Banding
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Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa
berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi terintegrasi,

Jaminan Sanggah Banding besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggahan Banding

I U====:=:= FontSize Font Family Font Format

Uraian *

Iy &=

Isikan uraian

sanggahan banding

i Upload file jaminan
i Choose file 3 file ] ]
Pilih Kirim

Gambar 103. Kirim Sanggahan Banding
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Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o Reverse Auction Sanggahan o

Sanggahan banding telah tersimpan

Kode Tender 8936999

Nama Paket Pengadaan Tangga Akses Li. Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan
Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim
Contoh sanggah banding&nbsp; @ dokumen.pdf - 2 KB REKANAN 12
W Sanggahan dari REKANAN 12 11 © 07 November 2018 18:57

Contoh sanggahan

contoh jawaban sanggah
Kepanitiaan 85 A [
© 07 November 2018 18:50

[ Pesena [ Pokia Pemilinan

Gambar 104. Halaman Sanggah Banding

108
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3.11. Inbox Pelaku usaha

Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

SERONAL L DATE EERTEDIY

S & Petunjuk Penggunzan il Apliksy = === cment Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

meoxo Bolum Dibacao Sudah Dibaca o

Beranda » ar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox email adalah email yang dikirim olsh LPSE kepada email Penyedia.
2. Penyedia juca dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan, 25 v data

Tanggal v  Kode Tender Metode Tender Subject
28 Juni 2018 09:04 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumum
26 Juni 2018 14:13 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumuman
26 Juni 2018 11:12 7218999 eTender (LPSE) [KUALIFIKA S1] Undang mbuktian Kualifikasi
26 Juni 2018 10:30 7218999 o-Tender (LPSE) Pengumuman Adendum
15 Mei 2018 17:09 7153999 e-Tender Umum Notifikasi Pengiriman Penawaran
15 Mei 2018 17:09 7153999 e-Tender Umum Notifikasi Pengiriman Penawaran
15 Mei 2018 16:22 7153999 e-Tender Umum (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
13 Februari 2018 12:14 6703999 e-Tender Cepat Notifikasi Pengiriman Penawaran
KB Februari 2018 11:38 5697999 e-Tender Cepat Nofifikasi Pengiriman Penawaran j
Menampilkan Halaman 1 dari 1 w | < n > ow

Gambar 105. Inbox Pelaku usaha
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3.12. Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

~ 3

REKANAN 26 - Penyedia

INBOX 0 Belum Dibaca 0 Sudah Dibaca °

Catatan akses terakhir pelaku usaha

Harap diperhatikan : Periksa catatan akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan password Anda.
Segera ubah password Anda

Menampilkan' 25 v data Pencarian
Waktu Login v  Waktu Logout Alamat IP

20 Juli 2018 17:45 20 Juli 2018 17:57 172.16.151.156

20 Juli 2018 16:06 10 Juli 2018 14:46 172.16.151.156

19 Juli 2018 15:13 20 Juli 2018 15:51 172.16.151.156

16 Juli 2018 14:52 19 Juli 2018 15:09 172.16.151.156

Gambar 106. Log Akses



$ Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha 111

3.13. Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.
BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ® oGouT ‘
& e — REKANAN 26 - Penyedia

INgOX @) BelumDibaca @ZJ) Sudah Dibaca @

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakier khusus;

Password Lama * ! 1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

2. Isikan dengan password baru

Strength vang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

3.Ulangi password baru yang telah

[ 4. Klik simpan diisikan pada kolom sebelumnya

B Simpan

Gambar 107. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala. Penyebab
notifikasi tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain namun belum

melakukan logout dari aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa logout dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 108. Halaman Ganti Password 2
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3.14. Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (Blacklist)
Jika pelaku usaha masuk daftar hitam/blacklist akan ada notifikasi seperti gambar dibawah ini. Pelaku usaha tidak
dapat memilih ‘paket baru’ karena masuk kedalam daftar hitam, secara otomatis tidak dapat mengikuti paket tender

apapun.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Rl & pendaliparkodok | & Peiuk Panggme |

REKANAN 500 - Penyadia
INBOX ) Belum Dibaca () Sudah Dibaca €}

\ -

s ki ool e s i imciiet Jika pelaku usaha masuk daftar

oo 01 Januari 2019 - sampal 29 Januari 2020 blacklist, pelaku usaha tidak bisa

Anda tidak bisa mengikuti tender dan tidak bisa ditetapkan sebagai pemenai . . .
. N e mengikuti tender dan ditetepkan

sebagai pemenang

Tender Non Tender j

Status Tender Yang Anda lkcuti
Menampilkan 25 ¥ data Pencarian
Kode Tender y  Nama Tender Tahap
12747999 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (Noorman) [l [ aled Tender Sudah Selesai
12168999 Pengadaan Storage Server ( Kabupaten Aceh utara) [l Lk Tender Sudah Selesai

Gambar 109. Daftar Blacklist
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3.15. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATAPENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD KI i k Iogout

INBOX @€)) Belum Dibaca @) Sudah Dibaca ()

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda Ikuti

Menampilkan 25 v data Pencarian

Kode Tender ,  Nama Tender Tahap

7288999 Annual Technical Support (ATS)/ Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direklorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7218899 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE ! Direktorat Pengembangan  Tender Belum Dilaksanakan
Sistem Pengadaan Secara Elekironik R

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead) Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6669999 Pongolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saloh, Dopt. Mikrobiclogi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 ([N Al Bl Tonder Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 110. Logout Aplikasi
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3.16. Lupa Password
Jika Pelaku usaha lupa terhadap password yang dimiliki, Pelaku usaha dapat memperoleh password yang baru yaitu
dengan Klik button ‘Login’ dan Klik link ‘lupa password’ pada halaman utama SPSE.

() Penyedia ® Non-Penyedia

= ]

Lupa Password?

Pilih link lupa password

rengumuman can pernta »

Gambar 111. Halaman Lupa Password
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Lalu akan tampil Halaman Lupa Password.

Lupa Password

Isikan User ID dan email Anda! Kami akan mengirimkan fink untuk ganti password ke mail Anda.
Jika Anda lupa baik User ID atau email, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UseriD*

NS70

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

isikan Kode Keamanan

-\!) Penyeuia ';) Non-Penyedia

B Kirim

Gambar 112. Kirim Link Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim permohonan
reset password ke helpdesk LKPP.



